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   الحكونيةإدارة الفعاليات والهؤتهرات
 لهحة عانة

 والاجتهاعات الفعاليات وتنظيو تخطيط نجال في يعهلون الذين للأفراد والههارسات الهبادئ الدورة يذى تقدم

 بأفضل دراية على والحصول الإدارية الهًارات وتطوير تخطيط لعهلية واضح فًو على الحصول خلال نن .والهؤتهرات

 وتغطي .الفعاليات يذى لإدارة استعدادااً  أكثر الهشاركون ليكون والهؤتهرات الفعاليات بإدارة الهتعلقة الههارسات

 والهشاكل والهواد والهعلونات البشرية والهوارد والهال والهكان الوقت وإدارة التخطيط أدوات أيضااً  الدورة يذى

 الفعاليات لًذى التخطيط عهلية خلال نن تنشأ قد التي

 الهنًجية

 العهل نن الهشاركين لتهكين التعليهية الأدوات ونختلف التفاعلية التدريب تقنيات نن نميجااً  الدورة يذى تستخدم

 الهحاضرات) الهفاييو تعلو :تعليهية ركائم أربع على الدورة يذى وتعتهد .الأطراف نتعددة بيئة في وكفاءة بفعالية

 (الهستديرة الطاولة نناقشات) الخبرات ونشاركة (الجهاعية التدريبات) الأدوار لعب وتهارين (التقديهية والعروض

 .الهشاركون يواجًًا التي الحقيقي العالو لهشاكل والتعرض

 أيداف الدورة

 :سيتهكن الهشاركون في نًاية الدورة نن

 فعالية أكثر خطة لتنفيذ والهؤتهرات الفعاليات أنواع على التعرف

 والهؤتهرات الفعاليات إدارة في الهعنية اللجان نختلف وتحفيم وتقييو تنظيو

 بخطوة خطوة ترويجية خطة ووضع التخطيط خلال نن والهؤتهرات الفعاليات تشجيع

 والهؤتهرات الفعاليات لإدارة الهختلفة الوظائف شرح

 للهؤتهر الهالية الجوانب ونراقبة إعداد

 الهعارض نن الهختلفة الأنواع وتنظيو تخطيط
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 الفئات الهستًدفة

 ونوظفي ندراء إلى بالإضافة والهؤتهرات، والهعارض الفعاليات إدارة أو تخطيط في الهشاركون والهشرفون الهدراء

 .العانة العلاقات

 الكفاءات الهستًدفة

 والقيادة والتنظيو التخطيط

 والتقييو التحليل

 اللفظي التواصل نًارات

 الآحرين نع علاقات بناء

 دقيقة فعل ردود وتلقي تقديو

 التخطيط للفعاليات والهؤتهرات

 والهؤتهرات الفعاليات تعريف

 والهؤتهرات الفعاليات أنواع

 الهؤتهر نن الًدف

 والهفاييو الأيهية

 ذكية أيداف وضع

 الهفصّلة والبرانج النشاطات نع الفعالية خطة إعداد

 والهؤتهر الفعالية نوقع على والاتفاق الهكان اختيار

 تنظيو الفعالية أو الهؤتهر

 الهؤتهر أو الفعالية لادارة البشرية الهوارد تحديد

 الهتخصصة اللجان نختلف تشكيل
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 الترويج للفعاليات والهؤتهر

 والهؤتهرات للفعاليات التسويق

 الهشاركين تجذب التي العناصر

 والهؤتهرات للفعاليات والدعاية الترويج

 الهؤتهر أو الفعالية وتسويق لترويج الهطلوبة الخطوات

 والهؤتهرات الفعاليات لترويج خطة وضع

 الهًام الهختلفة لإدارة الفعاليات والهؤتهرات

 الطيران خطوط الرسهي الناقل

 الفنادق حجوزات إجراء

 للهؤتهر التسجيل عهلية تنظيو

 الاجتهاعية البرانج

 الإعلام ووسائل العانة العلاقات

 النواحي الهالية للهؤتهر

 الهؤتهر نيمانية تحضير

 الثابتة النفقات

 الهتغيرة النفقات

 الهؤتهر إيرادات

 التسجيل رسوم تحديد

 الهالية اللجنة
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 تنظيو الهعارض

 والهؤتهرات الهعارض أيهية

 الهؤتهر في الهتوفرة والخدنات السلع

 الهعارض في التسعير سياسة

 الهعرض تنفيذ

 للهعرض الترويج 

 الهعارض إدارة

 العارضين اختيار نعايير

 العارضين نع التواصل

 نتابعة وتقييو نشاطات الهؤتهر والفعالية

 الفعالية أو الهؤتهر نشاطات نراقبة

 الذكية الأيداف

 التقييو في الرئيسية العوانل

 الهتابعة فوائد

 والهتابعة التنسيق لجنة

  والتقييو الهتابعة

 


